
研修受講申込受付システム
採用前研修申込マニュアル
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1.ブラウザを起動して、下記のURLへアクセスしてください。

https://uketsuke.kyoiku-kensyu.metro.tokyo.jp/tapp_yotei/Pages/yotei

2.画面が表示されたら、左に表示される【初期登録】ボタンをクリックしてください。

ホームページからのアクセス

https://uketsuke.kyoiku-kensyu.metro.tokyo.jp/tapp_yotei/Pages/yotei
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3.【ID】、【初期パスワード】、【メールアドレス】を入力して【登録】ボタンを押してください。

初期登録について

4.【メールアドレス】は可能であればフリーメール以外をご利用ください。

【フリーメールとは？ 】

***@yahoo.co.jp、***@gmail.com

***@Hotmail.com等を指します。

携帯電話、スマートフォン等のアドレス
をご利用の場合は、NTT、AU、ｿﾌﾄﾊﾞﾝｸ
等のキャリアで以下のメールを
迷惑メールにしないように設定を
お願いします。

info@uketsuke.tokyo

IDは受験番号となります。半角6桁での入力でお願いいたします。例）999501（半角6桁）

初期パスワードは姓名です。半角カナで姓と名の間に半角スペースが入ります。例）ｻｲﾖｳ ﾑﾂﾐ
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初期登録完了からホームページからのアクセス

6.初期登録が完了すると下記の【採用前実践的指導力要請講座仮登録完了】画面が表示されます。
仮登録画面で入力したメールアドレスに本登録画面のアドレスが【メール】で送信されます。
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7.仮登録画面で登録しましたアドレスに下記のようなメールが配信されますので添付されたurlより本登録に進んでください。

メールの内容
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8.送付されたurlにアクセスすると下記画面が表示されますのでパスワードを登録してください。

パスワード登録画面
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9.下記のように今後しようするパスワードをご入力ください。入力したパスワードは忘れないようにお願いいたします。入力したら【パスワード生成】を押してください。

パスワード登録画面での登録
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10.正しくパスワードが生成されましたら下記の画面が表示されます。

パスワード登録完了画面
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11.ID（受験番号）と登録したパスワードでログインいてください。

初期登録完了のためのログイン
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講座登録画面

12.申し込みたい「講座名称」の右横【実施日一覧】のボタンをクリックしてください。
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参加申込み画面

14.参加したい開催日の【参加申込】ボタンをクリックしてください。



11

参加申込み画面

15.選択した日の詳細が表示されます。大丈夫であれば【申込】を押してください。
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申込み受付完了画面

16.研修の受付登録が完了したら下記のメッセージが表示されます。
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講座申込の確認

17.【講座一覧へ戻る】を選択し講座一覧画面に戻ります。対象研修の【申込日一覧】を押します。
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講座申込の確認

18.対象研修が登録されていることが確認できます。変更したい場合は右にある【削除】ボタンを押して削除してください。
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講座申込後の削除

19. 変更・削除したい場合は右にある【削除】ボタンを押して削除してください。
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講座申込後の削除

19. ポップアップで表示される【OK】押してください。



17

講座申込後の削除

20. 削除が正常に行われると下記のメッセージが表示されます。
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遅刻・早退・欠席連絡

21.遅刻・早退・欠席連絡は左にあります『遅刻・早退・欠席連絡フォーム』を選択してください。
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遅刻・早退・欠席連絡

22. 採用前研修 連絡フォームが表示されます。

＊のある欄を記入して
送信ボタンを押してく
ださい。


