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※本マニュアルは、所属の教員が教育課題研究発表会を検索して申込を行い、
学校管理職が承認することを想定しています。
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１ 学校管理職アカウントでのログイン

２ 承認方法

３ 受講履歴の確認
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１ 学校管理職アカウントでのログイン

＜令和６年度のID及びPASS ＞
●都立学校
令和６年６月２８日に管理職宛てメールにてお知らせしております
●区市町村立学校
令和６年６月２８日に各区市町村教育委員会宛てメールにてお知ら
せしております

※令和７年度のID及びPASSは、令和７年４月中旬に通知予定

① Plantのログイン画面にて、ログインIDとパスワードを入力して「ログイン」ボタンを押す。

②ログイン後、以下の画面が表示されます。



２ 承認方法
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２ 承認方法

①学校管理職アカウントTOP画面から「研修申込管理」を選択します。

②受講ステータスが「承認中」となっていることを御確認のうえ、「確認ボタン」を押してください。

他の研修等で表示が多い場合には、研修名に「教育課題研究」
と入力し「検索」ボタンを押して絞り込みを行ってください。



２ 承認方法

③画面の一番下のステータス欄で「承認」を選択し、「更新」ボタンを押してください。
※ステータス欄を「否決」にすることで、承認しないということも可能です。



２ 承認方法

④ 承認・否決処理のポップアップが表示されますので、「OK」を選択してください。

⑤（１）都立学校
「承認・否決処理を行いました」の表示がされます。受講ステータスが「承認中」から「受講決定」に変われば

承認完了です。



２ 承認方法

⑤（２）区市町村立学校
「承認・否決処理を行いました」の表示がされれば処理は完了です。
※区市町村教育委員会が承認後、「受講決定」となります。



３ 受講履歴の確認
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３ 受講履歴の確認



問合せ窓口

Plantの操作やシステムに関すること

■電子メールによるお問合せ

plant-helpdesk@insource.co.jp 
（株式会社インソース Plantヘルプデスク事務局）
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