
（様式 行－２）実績報告書
作成手順

（別添２）



１（様式 教－２）のファイルを開き、非表
示にしている「集計」タブを再表示する。

① 右クリックし、再表示をクリックする。 ② 「集計」を選択し、「OK」をクリックする。



２「集計」タブを再表示し、
Ｂ３セルからＷ３セルをコピーする。



３（様式 行－２）「１ 受講者一覧」に「値
貼付け」で貼付けをする。

・18行目から詰めて貼付けをしてください。
※ 詰めて貼付けをしないと、正しく表示されません。

・「２修了者」「3未修了者」タブへは自動で反映されます。



４ 必要箇所の入力、受講者・修了者・未
修了者の人数の確認をする。

入力してください

確認してください。詳細は、
「２修了者」「３未修了者」タブで確認できます。


